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WT-Assistenz (m/w/d)

Du bist ein begeisterter Teamplayer und hast immer ein offenes Ohr fiir Kollegen und Kunden? Bei einer bunten
Vielfalt an Aufgaben ldufst Du zur Hochstform auf? Dann starte Du bei uns als WT-Assistent:in und freue Dich auf
eine tolle Herausforderung und ein wertschatzendes Miteinander.

Bei uns gestaltest Du unsere Teamarbeit aktiv mit:

Durchfiihrung vielfaltiger Assistenzaufgaben

Schriftverkehr und Datenpflege

proaktive Unterstlitzung unseres Beraterteams

Abwicklung von Korrespondenzen mit Klienten und Behorden
Vorbereitung von Terminen

Honorarverrechnung

Wir arbeiten mit BMD NTCS und natiirlich Microsoft Office.
Bereit fiir diese Chance auf lhren Traumjob?

Wenn Du einige Jahre Berufserfahrung und ein Backoffice voll im Griff hast, dann bist Du bei uns goldrichtig.
Dies ist jedoch keine Voraussetzung, was flir uns zahlt, ist Begeisterung, Genauigkeit und eine Zusammenarbeit
auf Augenhdhe - mit Klienten wie Kollegen.

Was Dich bei uns erwartet?

Flexible Arbeitsmodelle, ein breites Aus- und Weiterbildungsangebot sowie leistungsgerechte Entlohnung sind
flir uns selbstverstandlich. Entdecke Du noch viel mehr gute Griinde, warum es lohnt, bei uns langfristig mitzua-
rbeiten:

Interessiert? Schau Dir unser Video an und wenn Du uns dann kennenlernen willst, melde dich! Wir freuen
uns auf Dich!

Ihre Vorteile

Arbeitsklima

Wir sind eine ,Wohlfiihlkanzlei", in der wir kollegiales Miteinander, Humor und gegenseitige Wertschatzung
hegen und pflegen.
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Homeoffice

Wir bieten unseren Mitarbeiter:innen die Moglichkeit, tageweise im Homeoffice zu arbeiten. Wichtig ist uns,
dass der Workflow mit Klient:innen und Kolleg:innen auch vom Homeoffice aus immer gut funktioniert.

Tiefgaragenplitze

Ohne Parkplatzsorgen zur Arbeit: Fir unsere Mitarbeiter:innen, die mit dem Auto kommen, bieten wir die Mog-
lichkeit eines Mietparkplatzes.

Teambuilding/Fortbildung

Unsere Mitarbeiter sind uns wichtig! Neben unserer Arbeit ist es uns auch ein Anliegen, dass unser ,Miteinan-
der“ nicht zu kurz kommt. Fuir den standigen Austausch untereinander veranstalten wir alle drei Wochen eine
Kanzleibesprechung mit gemeinsamen Kanzleifriihsttick.

Unsere Seminare und Fortbildungen werden kulinarisch begleitet, Sommerfeste, Betriebsausfliige, Kabaretta-
bende, gemeinsame Sportaktivitdten und noch vieles mehr starken unseren Zusammenhalt als NWT-Team!

Ihre Ansprechpartnerin

Vida Cucujkic
Kanzleimanagement
T:+4313671077

E: vida.cucujkic@nwt.at

Zusatzinformationen

Mit diesem QR-Code gelangen Sie schnell und einfach auf diese Seite

n Sie ganz einfach mit einem QR-Code-Reader auf Ihrem Smartphone die Code-Grafik
d schon gelangen Sie zum gewlinschten Bereich auf unserer Homepage.
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